
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИЯ ПИЧУЖИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ДУБОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН  ВОЛГОГРАДСКАЯ ОБЛАСТЬ

21 октября  2016 года




                    
№  144
Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Пичужинского  сельского поселения Дубовского муниципального района Волгоградской области муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях постановки их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на территории Пичужинского сельского поселения»

В соответствии Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"; на основании постановления администрации Пичужинского сельского поселения  от 27.09.2011 г. № 44 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»; руководствуясь Уставом Пичужинского сельского поселения
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению администрацией Пичужинского сельского поселения Дубовского муниципального района Волгоградской области муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях постановки их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на территории Пичужинского сельского поселения». 

2. Разместить административный регламент на официальном сайте Пичужинского  сельского поселения: пичуга.РФ.

3. Постановление вступает в силу со дня его обнародования.

4. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.

Глава Пичужинского 

Сельского поселения:                                                                                                Н.А.Климешов 
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Пичужинского сельского поселения

Дубовского муниципального района

№  144 от 21.10.2016 г.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги

«Признание граждан малоимущими в целях постановки их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на территории Пичужинского сельского поселения»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента.
1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях постановки их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на территории Пичужинского сельского поселения» (далее – Регламент) разработан в целях повышения уровня доступности муниципальной услуги, устранения избыточных административных процедур и определяет сроки и последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги. 

          1.1.2. Предметом регулирования настоящего Регламента являются отношения, возникающие между получателями муниципальной услуги и  предоставлением администрацией Пичужинского сельского поселения Дубовского  муниципального района Волгоградской области (далее - Администрация) муниципальной услуги по признанию граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма. 

1.2.    Получатели муниципальной услуги. 
1.2.1. Получателями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, проживающие на территории Пичужинского сельского поселения Дубовского муниципального района  Волгоградской области, имеющие основания для признания их нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма. 

1.2.2. Заявителем выступает то же лицо, что и при обращении за подтверждением наличия оснований для признания его или его семьи нуждающимися в жилых помещениях. 

1.2.3. От имени заявителя о предоставлении муниципальной услуги может выступать другое физическое лицо, наделенное соответствующими полномочиями в установленном законом порядке. 
1.3. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги. 
1.3.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу:

         Администрация Пичужинского сельского поселения Дубовского муниципального района Волгоградской области. Место нахождения Администрации: Волгоградская область,  Дубовский район, с. Пичуга, ул. Степная,  д. 29, 404011.

Телефон (8-844-58) 7-31-38;

Адрес сайта Администрации в сети Интернет: пичуга.рф.
График работы Администрации: понедельник - пятница - с 8.00 до 17.00, обед - с 12.00 до 13.00, выходные - суббота и воскресенье.
Адрес электронной почты администрации: pichugapos@yandex.ru.

Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом Администрации, предоставляющим муниципальную услугу. 
1.3.1.1.  При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист администрации подробно и в вежливой форме информируют заявителя по интересующим его вопросам. 

1.3.1.2.  Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Администрации, в которую позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего звонок. 

1.3.1.3. С момента приема документов заявитель имеет право получить сведения о ходе предоставления муниципальной услуги при личном обращении в Отдел или по телефону. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (на стадии выполнения какой административной процедуры) находится рассмотрение представленного им пакет документов. 
1.3.2. Орган, участвующий в предоставлении муниципальной услуги
Муниципальное казенное учреждение "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Дубовского муниципального района" (далее - МКУ "МФЦ").

Почтовый адрес МКУ "МФЦ" для представления документов и обращений за получением муниципальной услуги (далее – Услуга) и консультациями: 404020, Волгоградская область, Дубовский район, г. Дубовка, ул. Московская, 5.

Телефон 8 (84458) 3-23-00.

График работы МКУ "МФЦ", осуществляющего прием заявителей на предоставление Услуги, а также консультирование по вопросам предоставления Услуги:

Воскресенье              
Выходной                                       

Понедельник               С 9-00 до 18-00             

Вторник                    
С 9-00 до 18-00             

Среда                  
С 9-00 до 18-00             

Четверг                  
С 9-00 до 18-00             

Пятница                  
С 9-00 до 18-00             

Суббота             
С 9-00 до 15-00   
    Адрес единого портала государственных и муниципальных услуг (функций): http://www.gosuslugi.ru;

Адрес регионального портала: http://34.gosuslugi.ru.                                
МКУ «МФЦ» участвует в предоставлении муниципальной услуги и, в частности:

- осуществляет прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги;

- представляет интересы заявителей при взаимодействии с органом, обозначенным в пункте 1.3.1, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры;

- представляет интересы Администрации при взаимодействии с заявителями;

- информирует заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, о ходе выполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальных услуг;

- взаимодействует с Администрацией посредством направления межведомственного запроса с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры;

- выдает заявителям документы Администрации по результатам предоставления муниципальной услуги, если иное не предусмотрено соответствующими нормативными правовыми актами;

- осуществляет прием, обработку информации из информационных систем Администрации и выдачу заявителям на основании такой информации документов, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, если это предусмотрено соглашением о взаимодействии и иное не предусмотрено федеральным законом;

- выполняет иные функции, установленные нормативными правовыми актами и соглашениями о взаимодействии.
Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

2.1. Наименование муниципальной услуги. 
2.1.1. Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется настоящим административным регламентом, именуется «Признание граждан малоимущими в целях постановки их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на Пичужинского сельского поселения» 

2.1.2 Специалист Администрации не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 
2.2. Орган, непосредственно предоставляющий муниципальную услугу. 

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется специалистом Администрации.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги. 
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- признание граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях,;
- отказ в признании граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях,;
- переоценка размера доходов и стоимости имущества в целях перерегистрации граждан, принятых на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, , через каждый год после постановки на учет и непосредственно перед заключением договора социального найма.
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги. 
2.4.1. Муниципальная услуга предоставляется в течение 30 рабочих дней со дня обращения о предоставлении муниципальной услуги с приложением необходимых документов. 

2.4.2. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче или получении документов при предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут. 

2.4.3. Предельный срок ожидания в очереди для получения консультации составляет 15 минут. 

2.4.4. Продолжительность приема на консультации в среднем составляет 10 минут, продолжительность ответа на телефонный звонок – не более 5 минут. 

2.4.5. Предельный срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 1 день. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги. 

2.5.1. Предоставление муниципальной услуги регулируется следующими нормативными правовыми актами: 

- Конституция Российской Федерации; 

- Жилищный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 6 октября 2003 г. № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 29 декабря 2004 г. № 189 - ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации»; 

- Приказ Министерства регионального развития РФ от 25 февраля 2005 г. № 17 «Об утверждении Методических рекомендаций для органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления по установлению порядка признания граждан малоимущими в целях постановки на учет и предоставления малоимущим гражданам, признанным нуждающимися в жилых помещениях, жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма»; 

- Приказ Министерства регионального развития РФ от 25 февраля 2005 г. № 18 «Об утверждении Методических рекомендаций для субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления по определению порядка ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма и по предоставлению таким гражданам жилых помещений по договору социального найма»; 

- Закон Волгоградской области от 1 декабря 2005 г. N 1125-ОД «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых 

помещениях, предоставляемых по договорам социального найма в Волгоградской области»; 

- Закон Волгоградской области от 4 августа 2004 г. № 1096 – ОД «О порядке признания граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений»; 

- Постановление Главы Администрации Волгоградской области от 5 декабря 2005 г. № 1224 «О порядке учета доходов и определения стоимости подлежащего налогообложению имущества семьи или одиноко проживающего гражданина для их признания малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»; 

- Постановлениями Главы Администрации Волгоградской области от 24 апреля 2006г. № 455 «О некоторых вопросах реализации Закона Волгоградской области от 1 

декабря 2005 г. N 1125-ОД "О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма в Волгоградской области»; 

- Распоряжение Территориального строительного комитета Администрации Волгоградской области от 29.09.2006 г. № 7 «Об утверждении типовых форм регистрационных и учетных документов»; 

- Устав Пичужинского сельского поселения Дубовского  муниципального района Волгоградской области (принят решением Совета депутатов Пичужинского сельского поселения Дубовского  муниципального района Волгоградской области № 47/173 от 11.08.2014 г.); 

- Решения Совета депутатов Пичужинского сельского поселения Дубовского  муниципального района Волгоградской области от 21 апреля 2009 г. № 42/89 «О внесении изменений в решение Совета депутатов Пичужинского сельского поселения от 12.11.2007г. № 24/47 «Об установлении учетной нормы и нормы предоставления жилого помещения по договору социального найма»;
- Решение Совета депутатов Пичужинского сельского поселения Дубовского  муниципального района Волгоградской области от 12 ноября 2007 г. № 24/49 «Об определении должностного лица в Пичужинском сельском поселении осуществляющего ведение учета граждан нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»; 

- Решение Совета депутатов Пичужинского сельского поселения Дубовского  муниципального района Волгоградской области от 12 ноября 2007 г. № 24/48 «Об установлении пороговых значений размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, для признания граждан малоимущими в целях предоставления им по договору социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда Пичужинского сельского поселения»; 
-Постановление администрации Пичужинского сельского поселения  от 12 ноября 2007г. № 49 «О внесении изменений в состав жилищно-бытовой комиссии Пичужинского сельского поселения»;

-Постановление администрации Пичужинского сельского поселения  от 12 ноября 2007г. № 48 « Об определении должностного лица в Пичужинском сельском поселении осуществляющего признание граждан малоимущими».
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
2.6.1. Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления граждан (приложение № 1). 

2.6.2. К заявлению о предоставлении муниципальной услуги прилагаются следующие документы: 

- справка о составе семьи, выданная на имя заявителя (с указанием фамилии, имени, отчества, степени родства, возраста); 

- паспорт гражданина Российской Федерации каждого члена семьи заявителя или иные документы, удостоверяющие личность; 

- свидетельства о рождении детей, включая совершеннолетних; 

- справка о месте жительства каждого члена семьи, не зарегистрированного по адресу заявителя; 

- свидетельства о заключении либо о расторжении брака; 

- страховое свидетельство государственного пенсионного страхования каждого члена семьи заявителя; 

- свидетельство о постановке на учет в налоговом органе физического лица (о присвоении ИНН) каждого члена семьи заявителя; 

- свидетельство о государственной регистрации права собственности на жилое(ые) помещение(я) и (или) земельный(ые) участок(и) по установленной форме на каждого члена семьи; 

- справки уполномоченных органов об отсутствии в собственности недвижимого имущества или земельного участка; 

- справки о доходах заявителя и членов его семьи, полученные от работодателей; 

- сведения об имуществе, принадлежащем на праве собственности заявителю и членам его семьи, предоставляемые по форме, утвержденной постановлением Главы Администрации Волгоградской области от 26 июля 2010 г. № 1175 «Об утверждении формы сведений об имуществе, принадлежащем на праве собственности гражданину и членам его семьи, представляемых для рассмотрения вопроса о признании гражданина малоимущим»; 

- согласие на проверку сведений, содержащихся в заявлении и прилагаемых к нему документах, подписанное всеми членами (приложение № 2); 

- копии налоговых деклараций, поданных заявителем и членами его семьи в случаях ведения предпринимательской деятельности, облагаемой по упрощенной системе налогообложения налогом на доходы физических лиц, единым налогом на вмененный доход для отдельных видов деятельности, единым сельскохозяйственным налогом, а также копии налоговых деклараций, поданных заявителем и членами его семьи в соответствии с особенностями исчисления налога в отношении отдельных видов дохода, предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации; 

- справка о наличии оснований для признания семьи или одиноко проживающего гражданина нуждающимся в жилых помещениях. 

Заявитель представляет также копии всех документов с одновременным представлением оригиналов. Копии документов после проверки их соответствия оригиналам заверяются специалистом администрации, принимающей документы. 

Заявитель освобождается от представления некоторых документов, если содержащиеся в них сведения имеются в наличии и не утратили своей актуальности, либо у Администрации  существует возможность получения необходимых достоверных сведений. В том числе в электронном виде. 

Гражданину, подавшему заявление о признании малоимущим. Выдаётся расписка (приложение № 3) в получении документов с указанием их перечня и даты получения. 

2.6.3. От заявителя не вправе требовать: 

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с представлением муниципальной услуги; 

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов. Предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами; 

- представления документов, не предусмотренных настоящим административным регламентом. 

2.7. Основания для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги. 
2.7.1. Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов заявителя, вправе отказать заинтересованному лицу в приеме заявления в случае: 

- наличия в заявлении и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; 

- отсутствия документа, удостоверяющего личность заинтересованного лица или его уполномоченного представителя; 

-отсутствия документа, подтверждающего полномочия представителя заинтересованного лица. 

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги или её приостановлении 
2.8.1. Перечень оснований для приостановления оказания муниципальной услуги. 

2.8.1.1. Предоставление муниципальной услуги приостанавливается на срок не более чем на 30 рабочих дней в случае: 

- возникновения обстоятельств, требующих дополнительной проверки представленных сведений. 

2.8.2. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

2.8.2.1. В предоставлении муниципальной услуги отказывается, в случае: 

- не представлены документы, предусмотренные подпунктом 2.6.2. настоящего административного регламента; 

- недостоверности представленных сведений; 

- если размер дохода, приходящегося на каждого члена семьи заявителя, превышает пороговое значение дохода, установленное решением Совета депутатов Пичужинского сельского поселения Дубовского муниципального района Волгоградской области для признания граждан малоимущими на текущий год; 

- если стоимость имущества, находящегося в собственности заявителя и членов его семьи и подлежащего налогообложению, превышает пороговое значение стоимости имущества, установленное решением Совета депутатов Пичужинского сельского поселения Дубовского муниципального района Волгоградской области для признания граждан малоимущими на текущий год. 

2.8.3. Подтверждение статуса малоимущих и оснований, послуживших постановке на учет семей и одиноко проживающих граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, осуществляется: 

- в случаях переоценки размера доходов и стоимости имущества, принятых на учет граждан, проводимой через каждые пять лет с момента постановки заявителя и членов его семьи на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма; 

- в случаях изменения состава семьи; 

- во время непосредственно перед заключением договора социального найма за период равный 12 месяцам, предшествующим месяцу заключения договора социального найма. 

2.8.4. В случае непризнания граждан малоимущими за ними остается право повторного обращения для признания малоимущими по истечении 12 месяцев. 

2.9. Информация о платности (бесплатности) предоставления муниципальной услуги. 
2.9.1. Муниципальная услуга осуществляется на безвозмездной основе (бесплатно). 

2.10. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга. 

2.10.1. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечиваются необходимыми для предоставления муниципальной услуги оборудованием (компьютерами, средствами связи, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, стульями и столами).

Помещения уполномоченного органа должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и быть оборудованы средствами пожаротушения.

Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.

Вход в уполномоченный орган оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождения и режиме работы.

Кабинеты оборудуются информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании уполномоченного органа (структурного подразделения), осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

2.10.2. Требования к местам ожидания.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов уполномоченного органа.

Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями.

2.10.3. Требования к местам приема заявителей.

Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.

Каждое рабочее место специалистов уполномоченного органа должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и копирующим устройствам.

При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода специалистов уполномоченного органа из помещения при необходимости.

Места сдачи и получения документов заявителями, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов оборудуются стульями (креслами) и столами и обеспечиваются писчей бумагой и письменными принадлежностями.

2.10.4. Требования к информационным стендам.

В помещениях уполномоченного органа, предназначенных для работы с заявителями, размещаются информационные стенды, обеспечивающие получение информации о предоставлении муниципальной услуги.

На информационных стендах, официальном сайте уполномоченного органа размещаются следующие информационные материалы:

извлечения из законодательных и нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению муниципальной услуги;

текст настоящего Административного регламента;

информация о порядке исполнения муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

формы и образцы документов для заполнения.

сведения о месте нахождения и графике работы наименование администрации муниципального образования и МФЦ;

справочные телефоны;

адреса электронной почты и адреса Интернет-сайтов;

информация о месте личного приема, а также об установленных для личного приема днях и часах.

При изменении информации по исполнению муниципальной услуги осуществляется ее периодическое обновление.

Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде или информационном терминале (устанавливается в удобном для граждан месте), а также в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru), на официальном портале Губернатора и Администрации 

Волгоградской области в разделе «Государственные услуги» (www.volganet.ru), а также на официальном сайте уполномоченного органа (пичуга.рф).

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации гражданами.

2.10.5. Требования к обеспечению доступности предоставления муниципальной услуги для инвалидов.

В целях обеспечения условий доступности для инвалидов муниципальной услуги должно быть обеспечено:

- оказание специалистами помощи инвалидам в посадке в транспортное средство и высадке из него перед входом в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, в том числе с использованием кресла-коляски;

- беспрепятственный вход инвалидов в помещение и выход из него;

- возможность самостоятельного передвижения инвалидов по территории организации, помещения, в которых оказывается муниципальная услуга;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на территории организации, помещения, в которых оказывается муниципальная услуга;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в помещения и к услугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выданного по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

- предоставление при необходимости услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме;

- оказание специалистами иной необходимой помощи инвалидам в преодолении барьеров, препятствующих получению ими услуг наравне с другими лицами.
2.11. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
2.11.1. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются: 

- транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги; 

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в едином портале государственных и муниципальных услуг; 

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте администрации Пичужинского сельского поселения Дубовского  муниципального района Волгоградской области; 

2.11.2. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются: 

- соблюдение срока предоставления муниципальной услуги; 

- соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги; 

- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги. 

Раздел 3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ
3.1. Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги. 

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

-Прием от граждан заявления о признании малоимущими. 

- Регистрация заявления. 

- Проверка представленных документов на соответствие установленному настоящим регламентом перечню и проверка соответствия представленных документов установленным законодательством требованиям. 

- Рассмотрение заявления. 

- Проведение исчисления размера доходов и стоимости имущества семьи заявителя для признания малоимущими  (приложение № 5). 

- Подготовка заключения о признании либо об отказе в признании граждан малоимущими (приложение № 6). 

- Направление или в установленном порядке вручение гражданину заключения о признании либо об отказе в признании граждан малоимущими. 

3.2. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя в Администрацию, в МАУ «МФЦ», либо по электронной почте с комплектом документов в соответствии с подразделом 2.6.2. настоящего административного регламента. 

3.3. Проверку представленных документов в ходе приёма производит специалист Администрации (далее – специалист). 

Специалист проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от имени, наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, представляемых на оказание муниципальной услуги. 

3.4. При неправильном заполнении заявления, отсутствии необходимых документов, несоответствии представленных документов установленным требованиям специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для оказания муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и возвращает ему документы. 

Специалист обязан разъяснить причины, в связи с которыми возникли препятствия в приеме документов, и обозначить меры по устранению названных причин. 

Если причины, препятствующие приёму документов, могут быть устранены в ходе приема, они устраняются незамедлительно. 

В случае невозможности незамедлительного устранения препятствий специалист по согласованию с заявителем назначает время следующего приёма. 

3.5. Специалист оформляет расписку в двух экземплярах (приложение № 3) о приеме документов с отметкой о дате и времени получения, наименовании принятых документов. 

Первый экземпляр расписки передается заявителю, а второй экземпляр – копия – приобщается к поступившим в Администрацию документам. 

3.6. Заявление в течение 1 рабочего дня регистрируется в журнале регистрации заявлений граждан, поданных для присвоения им статуса малоимущих, по форме, утвержденной распоряжением Территориального строительного комитета Администрации Волгоградской области от 29.09.2006 г. № 7 «Об утверждении типовых форм регистрационных и учетных документов». 

На каждого заявителя, документы которого приняты к рассмотрению, заводится учетное дело, в которое подшиваются все представленные заявителем, а также полученные в ходе проверок и запросов документы о составе семьи, доходах и имуществе каждого члена семьи. 

3.7. В 30-дневный срок со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги специалист: 
3.7.1. При условии четко налаженной работы в рамках системы межведомственного электронного взаимодействия готовит и отправляет служебные запросы на имя руководителей организаций, откуда необходимо получить информацию. 

3.7.2. Проводит исчисление размера доходов и стоимости имущества семьи заявителя для признания малоимущими. 

3.7.3. По результатам исчисления размера доходов и стоимости имущества семьи и одиноко проживающего гражданина (приложение № 5) специалист составляет письменное заключение признании (непризнании) гражданина малоимущим (приложение № 6)
3.8. Заключение регистрируется в книге регистрации заключений о признании или непризнании гражданина малоимущим по форме, утвержденной распоряжением Территориального строительного комитета Администрации Волгоградской области от 29.09.2006 г. № 7 «Об утверждении типовых форм регистрационных и учетных документов». 

3.9. В течение трех рабочих дней после подписания заключение направляется заявителю заказным письмом с уведомлением о вручении или производится под роспись заявителя. Дата выдачи документа фиксируется в книге регистрации заключений о признании или непризнании гражданина малоимущим. 

Раздел 4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА.

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению услуги, и принятием решений специалистами осуществляется должностными лицами Администрации, ответственными за контроль предоставления услуг, руководителем МКУ «МФЦ» и руководителями отделов МФЦ, ответственными за организацию работы по предоставлению услуги.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Волгоградской области и муниципальных правовых актов.

4.3. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги в ходе текущего контроля осуществляется путем проведения:

-
плановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений административного регламента, нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;

-
внеплановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего административного регламента, осуществляемых по обращениям заявителей, на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги.

4.4. Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся 1 (один) раз в год, внеплановые – при поступлении жалобы заявителя на своевременность, полноту и качество предоставления муниципальной услуги, на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушения настоящего административного регламента.

4.5. По результатам проведенной проверки составляется справка, в которой описываются в случае их выявления недостатки и предложения по их устранению.

4.6. Должностные лица Администрации и специалист МКУ «МФЦ» несут персональную ответственность за несоблюдение сроков и последовательности исполнения административных действий и выполнения административных процедур, предусмотренных настоящим Регламентом. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях. В случае выявления нарушений должностное лицо несет ответственность в установленном законом порядке.

4.7. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

4.7.1. Граждане, их объединения и организации вправе осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий). 

4.7.2. Граждане, их объединения и организации также вправе:

направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципальной услуги;

вносить предложения о мерах по устранению нарушений Регламента.

4.7.3. Должностные лица, осуществляющие полномочия по предоставлению муниципальной услуги, принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений.

4.7.4. Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения. 
Раздел 5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЙ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ.
5.1. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий (бездействия) лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке.

5.1.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

отказ лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного действующим законодательством срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

5.2.1. Жалоба может быть направлена по почте, через МКУ «МФЦ», с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта Администрации, Единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию по адресу: 404011, Волгоградская область,  Дубовский район, с. Пичуга, ул. Степная, д.29,  адрес электронной почты: pichugapos@yandex.ru. Адрес сайта администрации в сети «Интернет»: пичуга.рф.

Адрес единого портала государственных и муниципальных услуг (функций): http://www.gosuslugi.ru;

Адрес регионального портала: http://34.gosuslugi.ru.
5.2.3. Жалобы, поступившие в орган, предоставляющий муниципальную услугу, рассматриваются должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб.
5.2.4. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.5. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенному полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:

- об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- об отказе в удовлетворении жалобы.

5.2.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.2.6. настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.2.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы, признаков состава правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, в соответствии с п. 5.2.3. настоящего Регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.2.9. Заявители (пользователи) вправе обжаловать действия (бездействие) и  решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.
Приложение № 1 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной 

услуги "Признание граждан 

малоимущими в целях постановки 

их на учет в качестве нуждающихся 

в жилых помещениях, предоставляемых 

по договорам социального найма" 

(наименование уполномоченного органа местного

самоуправления Волгограда по признанию граждан

малоимущими)

	
	от
	
	,

	
	
	(фамилия, имя, отчество)
	


проживающего(-ей) по адресу:


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас рассмотреть вопрос о признании меня и членов моей семьи малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

	
	Моя семья состоит из
	
	человек:
	


(Ф.И.О., степень родства, число, месяц, год рождения)

Приложение:


(перечень прилагаемых к заявлению документов)

	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	(личная подпись заявителя)


Приложение к заявлению

Раздел 1. Сведения о доходах

Сообщаю сведения о доходах, полученных мною и членами моей семьи за расчетный период

	
	с «
	
	»
	
	20
	
	г. по «
	
	»
	
	20
	
	г.
	
	


	№ п/п
	Вид до​хо​да
	Ве​ли​чи​на
до​хо​да
зая​ви​те​ля
(руб.)
	Ве​ли​чи​на
до​хо​да
чле​на
семьи
зая​ви​те​ля (руб.)
	Ве​ли​чи​на
до​хо​да
чле​на
семьи
зая​ви​те​ля
(руб.)
	Ве​ли​чи​на
до​хо​да
чле​на
семьи
зая​ви​те​ля 
(руб.)
	Ве​ли​чи​на
до​хо​да
чле​на
семьи 
зая​ви​те​ля 
(руб.)
	Ве​ли​чи​на
до​хо​да
чле​на
семьи 
зая​ви​те​ля (руб.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Все предусмотренные системой оплаты труда выплаты, учитываемые при расчете среднего заработка, и социальные выплаты по основному месту работы
	
	
	
	
	
	

	2.
	Материальная помощь, оказываемая работодателем своим работникам, в том числе бывшим, уволившимся в связи с выходом на пенсию
	
	
	
	
	
	

	3.
	Оплата работ по договорам, заключаемым в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации (в том числе временных, сезонных и других видов работ)

	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	4.
	Пенсии, ежемесячные денежные выплаты и компенсации
	
	
	
	
	
	

	5.
	Стипендии, в том числе компенсационные и социальные выплаты
	
	
	
	
	
	

	6.
	Пособие по безработице, материальная помощь и иные выплаты безработным гражданам
	
	
	
	
	
	

	7.
	Социальные выплаты из бюджетов всех уровней, выплачиваемые органами социальной защиты населения
	
	
	
	
	
	

	8.
	Денежные эквиваленты полученных льгот и социальных гарантий
	
	
	
	
	
	

	9.
	Денежные эквиваленты предоставляемых гражданам льгот и мер социальной поддержки по оплате жилья, коммунальных услуг, транспортных услуг в виде предоставленных гражданам скидок с оплаты
	
	
	
	
	
	


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	10.
	Субсидии на оплату жилых помещений, коммунальных услуг и транспортных средств, предоставляемые в качестве мер социальной поддержки, компенсации на оплату жилого помещения и коммунальных услуг
	
	
	
	
	
	

	11.
	Авторские вознаграждения 

	
	
	
	
	
	

	12.
	Доход от занятий предпринимательской деятельностью, включая доходы, полученные в результате деятельности крестьянского (фермерского) хозяйства, в том числе без образования юридического лица

	
	
	
	
	
	

	13.
	Доходы от сдачи в аренду (наем) недвижимого и иного имущества

	
	
	
	
	
	

	14.
	Доходы, полученные от реализации плодов и продукции личного подсобного хозяйства
	
	
	
	
	
	

	15.
	Доход от вкладов в банках и иных кредитных организациях (проценты по банковским вкладам)

	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	16.
	Доходы по акциям и другие доходы от участия в управлении собственностью организаций
	
	
	
	
	
	

	17.
	Наследуемые и подаренные денежные средства 
	
	
	
	
	
	

	18.
	Денежные средства, выделяемые опекуну (попечителю) на содержание подопечного
	
	
	
	
	
	

	19.
	Денежные средства из любых 
источников, направленные на оплату обучения на платной основе в образовательных учреждениях
	
	
	
	
	
	

	20.
	Доходы, полученные от заготовки древесных соков, сбора и реализации (сдачи) дикорастущих плодов, орехов, грибов, ягод, лекарственных и пищевых растений или их частей, других лесных пищевых ресурсов, а также технического сырья, мха, лесной подстилки, других видов побочного лесопользования
	
	
	
	
	
	


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	21.
	Доходы охотников-любителей, получаемые от сдачи добытых ими пушнины, мехового или кожевенного сырья или мяса диких животных
	
	
	
	
	
	

	22.
	Алименты, получаемые членами семьи
	
	
	
	
	
	

	23.
	Иные доходы (указать вид дохода):
	
	
	
	
	
	

	
	1)
	
	
	
	
	
	

	
	2)
	
	
	
	
	
	

	
	3)
	
	
	
	
	
	

	
	4)
	
	
	
	
	
	

	
	5)
	
	
	
	
	
	

	
	Итого доход за расчетный период
	
	
	
	
	
	


	
	Всего совокупный доход семьи за расчетный период
	
	руб.


Раздел 2. Сведения об имуществе

Сообщаю сведения об имуществе, принадлежащем мне и членам моей семьи на праве собственности

(в том числе на праве общей собственности)

	
	по состоянию на «
	
	»
	
	20
	
	г.
	


2.1. Недвижимое имущество

	№ п/п
	Вид и наи​ме​но​ва​ние
иму​щест​ва
	Фа​ми​лия, имя, от​чест​во
собст​вен​ни​ка
	Ос​но​ва​ние при​об​ре​те​ния *
	Вид
собст​вен​нос​ти **
	Мес​то
на​хож​де​ния 
(ад​рес)
	Пло​щадь
(кв. м)
	Стои​мость иму​щест​ва (руб.) ***

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Земельные участки ****

1)

2)

3)
	
	
	
	
	
	

	
	Жилые дома
	
	
	
	
	
	

	
	Квартиры
	
	
	
	
	
	

	
	Дачи
	
	
	
	
	
	

	
	Гаражи
	
	
	
	
	
	

	
	Иное недвижимое имущество
	
	
	
	
	
	


* Указывается основание приобретения (покупка, мена, дарение, наследование, приватизация и др.), а также реквизиты (дата, номер) соответствующего договора или акта.

** Указывается вид собственности (личная, общая), для совместной собственности указываются иные лица (Ф.И.О. или наименование), в собственности которых находится имущество, для долевой собственности указывается доля лица, о котором заполняются сведения.

*** Указывается инвентаризационная стоимость имущества, применяемая в целях налогообложения, и кадастровая стоимость земельных участков.

**** Указывается вид земельного участка (пая, доли) – под индивидуальное жилищное строительство, дачный, садовый, приусадебный, огородный и другие (кроме земельных участков площадью менее 0,11 га и (или) находящиеся в пользовании менее трех лет).

2.2. Транспортные средства

	№ п/п
	Вид и мар​ка
транс​порт​но​го
сред​ства
	Фа​ми​лия, имя, от​чест​во
собст​вен​ника
	Ос​но​ва​ние приоб​ре​те​ния *
	Вид
собст​вен​нос​ти **
	Мес​то
ре​гист​ра​ции
	Стои​мость транс​порт​но​го сред​ства ***

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Автомобили легковые ****
	
	
	
	
	

	2.
	Автоприцепы
	
	
	
	
	

	3.
	Мототранспортные средства
	
	
	
	
	

	4.
	Иные транспортные средства *****
	
	
	
	
	


* Указывается основание приобретения (покупка, мена, дарение, наследование и др.), а также реквизиты (дата, номер) соответствующего договора или акта.

** Указывается вид собственности (личная, общая), для совместной собственности указываются иные лица (Ф.И.О. или наименование), в собственности которых находится имущество, для долевой собственности указывается доля лица, о котором заполняются сведения.

*** Определение стоимости средств автомобильного, водного, воздушного и других видов транспорта, сельскохозяйственной техники осуществляется собственником самостоятельно на основании их рыночной цены.

**** Не учитывается стоимость автомобилей легковых, специально оборудованных для использования инвалидами, а также автомобили легковые с мощностью двигателя до 100 лошадиных сил (до 73,55 кВт), полученные (приобретенные) через органы социальной защиты населения в установленном порядке.

***** Автомобили грузовые, сельскохозяйственная техника, водный транспорт (не учитывается стоимость весельных лодок, моторных лодок с двигателем мощностью не свыше пяти лошадиных сил) и др.

2.3. Драгоценные изделия

	№ п/п
	Вид из​де​лия
	Стои​мость
из​де​лия, при​над​ле​жа​ще​го зая​ви​те​лю
	Стои​мость
из​де​лия,
при​над​ле​жа​ще​го чле​ну семьи
зая​ви​те​ля (руб.)
	Стои​мость
из​де​лия,
при​над​ле​жа​ще​го чле​ну семьи
зая​ви​те​ля (руб.)
	Стои​мость
из​де​лия,
при​над​ле​жа​ще​го чле​ну семьи
зая​ви​те​ля (руб.)
	Стои​мость
из​де​лия,
при​над​ле​жа​ще​го чле​ну семьи
зая​ви​те​ля (руб.)
	Стои​мость
из​де​лия,
при​над​ле​жа​ще​го чле​ну семьи
зая​ви​те​ля (руб.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Предметы антиквариата
	
	
	
	
	
	

	2.
	Предметы искусства
	
	
	
	
	
	

	3.
	Ювелирные изделия
	
	
	
	
	
	

	4.
	Бытовые изделия из драгоценных металлов и драгоценных камней
	
	
	
	
	
	

	5.
	Лом драгоценных металлов
	
	
	
	
	
	


2.4. Паенакопления

	№ п/п
	Вид пае​на​коп​ле​ния
	Сум​ма
пае​на​коп​ле​ния зая​ви​те​ля
	Сум​ма
пае​на​коп​ле​ния чле​на семьи зая​ви​те​ля
	Сум​ма
пае​на​коп​ле​ния чле​на семьи зая​ви​те​ля
	Сум​ма
пае​на​коп​ле​ния чле​на семьи зая​ви​те​ля
	Сум​ма
пае​на​коп​ле​ния чле​на семьи зая​ви​те​ля
	Сум​ма
пае​на​коп​ле​ния чле​на семьи зая​ви​те​ля

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	 1.
	В жилищно-строительных кооперативах
	
	
	
	
	
	

	 2.
	В дачно-строительных кооперативах
	
	
	
	
	
	

	 3.
	В гаражно- строительных кооперативах
	
	
	
	
	
	


2.5. Денежные средства, находящиеся на счетах

	№ п/п
	Вид уч​реж​де​ния
	Сум​ма средств зая​ви​те​ля (руб.)
	Сум​ма средств чле​на семьи зая​ви​те​ля (руб.)
	Сум​ма средств чле​на семьи зая​ви​те​ля (руб.)
	Сум​ма средств чле​на семьи зая​ви​те​ля (руб.)
	Сум​ма средств чле​на семьи зая​ви​те​ля (руб.)
	Сум​ма средств чле​на семьи зая​ви​те​ля (руб.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	 1.
	В банках
	
	
	
	
	
	

	 2.
	В кредитных организациях
	
	
	
	
	
	


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	 3.
	Средства на именных приватизационных счетах физических лиц
	
	
	
	
	
	


	
	Приложение:
	
	листов (прописью)


	
	.


Достоверность и полноту указанных сведений подтверждаю. Против проверки и перепроверки в любое время всех сведений, содержащихся в заявлении, не возражаю. Об изменениях дохода и имущества, влияющего на право признания меня и членов моей семьи малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий, обязуюсь сообщить не позднее чем в 2-месячный срок.

	
	
	

	(время, число, месяц, год)
	
	(подпись заявителя)


Приложение № 2
к административному регламенту 

предоставления муниципальной 

услуги "Признание граждан 

малоимущими в целях постановки 

их на учет в качестве нуждающихся 

в жилых помещениях, предоставляемых 

по договорам социального найма" 

СОГЛАСИЕ
заявителя о предоставлении налоговым органом информации о его доходах

и имуществе по запросу уполномоченного органа местного самоуправления

Я, __________________________________________________________________

(Ф.И.О., паспортные данные заявителя)

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
даю согласие на предоставление налоговым органом (указать наименование)

информации о моих доходах и имуществе по запросу уполномоченного органа

местного самоуправления для признания меня малоимущим, в целях постановки

на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по

договору социального найма.

_________________ _______________________________

               (дата)                                           (подпись заявителя)
Приложение № 3
к административному регламенту 

предоставления муниципальной 

услуги "Признание граждан 

малоимущими в целях постановки 

их на учет в качестве нуждающихся 

в жилых помещениях, предоставляемых 

по договорам социального найма" 

РАСПИСКА
в получении заявления о постановке на учет
и приложенных к нему документов

Я,

,

(фамилия, имя, отчество, должность лица, принявшего заявление)

получил от


(фамилия, имя, отчество, паспортные данные заявителя)

следующие документы:


(точное наименование документов и их реквизиты)
	
	
	

	(время и дата получения заявления)
	
	(подпись должностного лица)


М.П.

Приложение № 4
к административному регламенту 

предоставления муниципальной 

услуги "Признание граждан 

малоимущими в целях постановки 

их на учет в качестве нуждающихся 

в жилых помещениях, предоставляемых 

по договорам социального найма" 

БЛОК-СХЕМА
ОБЩЕЙ СТРУКТУРЫ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
"ПРИЗНАНИЕ ГРАЖДАН МАЛОИМУЩИМИ В ЦЕЛЯХ ПОСТАНОВКИ НА УЧЕТ
И ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МАЛОИМУЩИМ ГРАЖДАНАМ, ПРИЗНАННЫМ
НУЖДАЮЩИМИСЯ В ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЯХ, ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО ФОНДА ПО ДОГОВОРАМ
СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА"

	Начало предоставления муниципальной услуги:

Заявитель обращается с заявлением в администрацию




   

	Прием заявления и документов




	Регистрация заявления



	Проверка представленных документов на соответствие установленному настоящим административным регламентом перечню и проверка соответствия представленных документов установленным законодательством требованиям




	Проведение исчисления размера доходов и стоимости имущества семьи заявителя для признания малоимущими



	Подготовка заключения о признании граждан малоимущими
	
	Подготовка заключения об отказе в признании граждан малоимущими



	Направление или вручение гражданину, подавшему заявление, заключения



	Оказание муниципальной услуги завершено


Приложение № 5

к административному регламенту 

предоставления муниципальной 

услуги "Признание граждан 

малоимущими в целях постановки 

их на учет в качестве нуждающихся 

в жилых помещениях, предоставляемых 

по договорам социального найма" 

РЕЗУЛЬТАТЫ

исчисления размера доходов и стоимости имущества семьи

(одиноко проживающего гражданина)

    На основании заявления от "__" ___________ 20__ г. N ______ произведено исчисление   размера   доходов   и  стоимости  подлежащего  налогообложению имущества, принадлежащего на праве собственности заявителю _______________________________

___________________________________________________________________________

                            (Ф.И.О. заявителя)

и членам его семьи, указанным в заявлении.

    1. Оценка размера  доходов  и  стоимости  подлежащего   налогообложению имущества.

    Размер  среднемесячного   совокупного  дохода  семьи  (ДС)   составляет

_______________________________________________________________________руб. 
(прописью).

    Стоимость имущества,  подлежащего  налогообложению  и  учитываемого при отнесении     граждан     к    категории    малоимущих    (И),   составляет

________________________________________________________________________ руб. (прописью).

    Размер среднемесячного  совокупного  дохода,  приходящегося  на каждого члена     семьи     (одиноко     проживающего     гражданина),   составляет

________________________________________________________________________ руб. (прописью).

    Заключение по пункту 1:

___________________________________________________________________________

(сравнение с пороговыми значениями дохода и стоимости имущества)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    2. Оценка возможности  гражданина  (заявителя)  и членов  его семьи  по приобретению  жилых помещений площадью не ниже нормы предоставления за счет собственных  средств  (с  учетом  доходов от продажи имеющегося имущества и произведенных накоплений).

    2.1. Определение  недостающих  у    семьи  или   одиноко   проживающего

гражданина  средств  для  приобретения  жилого  помещения в размере не ниже

нормы предоставления:

    ПЖ = (СЖ - И) составляет ___________________ руб. (прописью).

    ПЖ - потребность в средствах на жилье;

    СЖ = (НП x РС x РЦ) - расчетный     показатель   рыночной     стоимости

приобретения  жилого  помещения по норме предоставления жилого помещения по

договору социального найма, где:

    НП - норма предоставления жилого помещения на одного члена семьи;

    РС - размер семьи;

    РЦ - расчетная рыночная стоимость одного кв. м жилой площади;

    И - размер стоимости имущества семьи.

    2.2. Оценка  возможности  накопления  заявителем  и  членами  его семьи

недостающих средств на приобретение жилого помещения:

    Н = (ДС - СПМ) x ПН составляет ________________ руб. (прописью).

    Н - размер возможных семейных накоплений за установленный период;

    ДС - среднемесячный совокупный доход семьи;

ПН - период накоплений (120 месяцев);

    СПМ - среднемесячный минимальный уровень дохода в расчете на семью.

    Заключение по пункту 2: _______________________________________________

                                       (сопоставление ПЖ и Н)

    3. Оценка возможности получения гражданами ипотечного кредита.

    3.1. Определение  необходимого  ежемесячного   платежа  по   ипотечному

кредиту  (ПЛТ)  в  размере недостающих семье средств для приобретения жилья

составляет __________________ руб. (прописью).

    3.2. Определение  ежемесячных  жилищных  расходов заемщика (П), включая

ПЛТ,  ежемесячные  платежи  по налогам на имущество, ежемесячные платежи по

страхованию недвижимого имущества, а также страхованию жизни).

П составляют ___________________________ руб. (прописью).

    3.3. Определение общей суммы обязательных ежемесячных платежей заемщика

(О), включая расходы, связанные как непосредственно с выплатой кредита (П),

так  и  с  другими  имеющимися  у  него  долгосрочными  (свыше одного года)

обязательствами     (потребительскими    кредитами,    прочими    долговыми

обязательствами,  а  также  алиментами  и другими регулярными обязательными

платежами,  связанными с содержанием иждивенцев, с медицинским страхованием

здоровья или пенсионными накоплениями (дополнительно на основе контрактов и

договоров), со страхованием другого движимого и недвижимого имущества.

О составляют ___________________________ руб. (прописью).

    Заключение по пункту 3: _______________________________________________

(проверка соответствия ограничениям по

___________________________________________________________________________

           коэффициентам П/ДС <= 30%, О/ДС <= 40%, ПЖ/СЖ <= 70%)

____________________     _________________    _____________________________

    (должность)              (подпись)             (инициалы, фамилия)

________________________

   (число, месяц, год)

                                  Приложение № 6

к административному регламенту 

предоставления муниципальной 

услуги "Признание граждан 

малоимущими в целях постановки 

их на учет в качестве нуждающихся 

в жилых помещениях, предоставляемых 

по договорам социального найма" 

                                    _______________________________________

                                     (наименование уполномоченного органа по

                                    _______________________________________

                                        признанию граждан малоимущими)

ЗАКЛЮЧЕНИЕ

о признании (непризнании) гражданина малоимущим

(отказе в рассмотрении документов)

N ______________                                                                    ______________________________

                                                                                            (число, месяц, год)

По заявлению _______________________________________________________________

                                                          (фамилия, имя, отчество, дата рождения заявителя)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

о признании его и членов его семьи малоимущими в целях постановки на учет в качестве   нуждающихся  в  жилом  помещении,  предоставляемом  по  договору  социального найма, проживающего по адресу: ______________________________________________________

_____________________________________________________________________________,

с семьей в составе: ____________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество каждого члена семьи, дата  рождения, родственные отношения, адрес места жительства)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________,

установлено,  что  размер среднемесячного совокупного дохода, приходящегося

на  каждого  члена  семьи,  составляет  _____________________________  руб., стоимость

имущества,  подлежащего  налогообложению,  составляет _______________________ руб.

                                                                                                                  (прописью).

    Потребность семьи в средствах  на приобретение жилой площади составляет

____________________________________________________________ руб. (прописью).

    Возможность накопления  недостающих  средств  заявителем  и членами его

семьи составляет ______________________________________________ руб. (прописью).

    Заключение:

___________________________________________________________________________

(обоснованный вывод о признании (непризнании) гражданина малоимущим или

___________________________________________________________________________

                   об отказе в рассмотрении документов)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

_________________          _______________________        _________________________

   (должность)                                               (подпись)                                             (инициалы, фамилия)



























































































